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7 ClipArts und Grafiken einflgen

Présentationen ohne Bilder sind langweilig und 6de. Deswegen verfehlen Sie den Zweck, 90

das Publikum zu fesseln. PowerPoint bietet nicht nur die Mdoglichkeit, Grafiken wnd Zeiteinheiten
ClipArts auf Folien einzufiigen, sondern stellt auch eine umfangreiche ClipArt-Sammlung

zur Verfigung. Im Unterschied zu den ClipArts, die gezeichnet sind, versteht man unter

Grafiken im allgemeinen fotografierte und anschliefRend eingescannte Bilder, die als

Grafikdateien vorliegen. Sielernen in diesem Kapitel beide Mdglichkeiten kennen.

Lernen Sie

?
?

?

Grafiken aus einer Datei einzufiigen
Grafiken zu formatieren

die Clip Gallery kennen

ClipArts einzufiigen

ClipArts zu formatieren

Animationseffekte einzustellen

7.1 GRAFIK AUS DATEI EINFUGEN

Starten Sie bitte PowerPoint und 6ffnen Sie die Présentation Jugendabteilung. Die in
diesem Beispiel eingefligte Grafik steht Ihnen nicht zur Verfligung. Das ist aber
unerheblich, fligen Sie einfach eine beliebige andere Grafik ein, die im weitverbreiteten
Bitmap-Format (mit der Dateiendung .bmp) vorliegt, ein. Es kommt bel diesem Beispiel
lediglich darauf an, dass Sie das Prinzip kennenlernen.

1

Klicken Sie im Gliederungsausschnitt hinter das Symbol fir die zweite Folie oder Mauslinks
driicken Sie die Taste Bildab. Bildab

Fihren Sie einen Doppelklick in das Platzhalterfeld Objekt durch Doppelklicken Doppel
hinzufligen aus.
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Alternativ dazu kénnen Sie auch aus dem Meni Einfiigen den Befehl Grafik / Aus Datel
auswahlen.

Einfiigen Format Extras Bildschirmprisentation Fenster 2
i ‘=l Neue Folie...  Strg+M 47 | 1= %4 I 55% = ‘ )
' Folie duplizieren — == | A&

¢ % =y Allgemei
Foliennummer:
Datum und Uhrzeit...
i Symbal...
iﬁ Kommentar

Folien aus Datei... K(

Folien aus Gliederung...

cipare.

o (T
| .

Film und Sound r :
. it AutoFormen
% ?I_EII:IEI';IE"““‘-" 2= Organigramm
_3.9 5, 4‘ WordArt...
Objekt... g= Yon Scanner oder Kamera...
#, Hyperlink... 5tr9+'<_ [ Microsoft Word-Tabelle...
TN

In jedem Fall wird das Dialogfenster Objekt einfligen angezeigt, in dem der Objekttyp
ausgewahlt wird und verschiedene Einstellungen vorgenommen werden konnen.
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" Moy erstellen adobe Acrobat-Dokument
. Abbrechen
" fus Datei erstellen Kalender-Steuerelement 9.0 —I

Medien-Clip

Microsoft Clip Gallery

Microsoft Excel-Arbeitsblatt ™ Als Syrmbol anzeigen
Microsoft Excel-Diagramm

Microsoft Formel-Editor 3.0 LI

—Ergebnis

EE Flgt ein neues Bitmap-Objekt in Thre Prasentation ein.

3. Markieren Sie im Listenfeld Objekttyp den Eintrag Bitmap. Mauslinks

4. Wahlen Sie die Option Aus Datei erstellen aus. Mauslinks

INFO SPEZIAL

DIE AUSWAHL DER OPTION NEU ERSTELLEN HATTE
BEDEUTET, DASS ZUNACHST MIT EINEM ENTSPRECHENDEN

GRAFIKPROGRAMM EINE NEUE GRAFIKDATEI ERSTELLT
WERDEN MUSS.

Nach der Optionsauswahl verandert das Dialogfenster Objekt erstellen sein Aussehen,
weil im néchsten Schritt die betreffenden Grafikdatei ausgewahlt werden muss.

Objekt einfiigen EEl

" Meu erstellen Datei:

&+ Aus Datei erstellen IC:\Eigene Dateien‘\Eigene Bilder, abbrechen |
Durchsucher, .. I ™ ¥erkniipfung

[T als Symbal anzeigen

—Ergebnis

; b FUgt den Inhalt der Catei als Objekt in Ihre Prasentation ein,
E sodass Sie es mit der Quellanwendung aktivieren kénnen,

5. Geben Sie entweder in das Feld Datei den Ordnernamen ein, in dem sich die Tastatur
Grafikdatei befindet oder klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen, um die Datei

auszusuchen. Standardméfiig ist dort der Ordner CAEIGENE DATEIEN\EIGENE Mauslinks
BILDER voreingestellt.

6. Markieren Sie den Dateinamen und klicken Sie auf die Schaltflache Einflgen. Falls Mauslinks
sich mehrere Grafiken im Ordner befinden, erleichtert das Vorschaufeld auf rechten
Seite des Dialogfensters die Auswahl.
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Bild einfigen 2| %
Suchen in: |[:I Eigene Bilder ;l - | & X % F - Exras -
ankes0.brmp)
Dot I j Einfligen 7

Datgityp: IAIIe Grafiken (*.emf;*.wmf;*.jpg;*.jpeg;*.jﬂf;*.jpe;*.plj Abbrechen |

Mauslinks 7. Schlieffen Sie das Dialogfenster Objekt erstellen mit einem Klick auf die Schaltflache
OK.

Im vormals leeren Platzhalterfeld ist anschliefend die Grafik vorhanden, die dort weiter
bearbeitet werden kann.

A Misns ol PowsiPoin - [Jug en et e g ppi]
bR @7 @y - CEO@I[@aRe - DG,
[Tnws o homen w24 | F XU B(EES 0 (A& R Aemenes-
L2 S5V Germania 1500
Fufiballabtetilung
Unser Machwachs stedlt sich v -
2 W Kontakte
» Linsere §eundliche Telefonistin : Kﬂﬂtakt e
L S da _—
T3 Die Mannschaften =
+ Banibini Jgp. 1993, 1901 - « Tnsere freundliche
» F-lugenl Y. 19911993 o Telefomstin st fir Sie
= da
-
-
-
L]
-
-
E 3
-
-
-
e
-
-
L
I Sie, um Motizen hinzuzsfigen
EEO=T A 1l 7
|adchonen- 1y & mubemon- .« IO@H AL »-L-A-SEE0E
= Folle 2 von = L T E
Strg + S 8. Speichern Sie die Prasentation Jugendabteilung.
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7.2 GRAFIK FORMATIEREN

Zum Formatieren von Grafiken und ClipArts benétigen wir die Symbolleiste Grafik, die
wie alle anderen Symbolleisten angezeigt werden kann.

1. Klicken mit der rechten Maustaste auf die Grafik und wéhlen Sie aus dem Mausrechts
Kontextmeni den Befehl Grafiksymbolleiste anzeigen.

& Ausschneiden
Kopieren
E2 Einfiigen

Bild-Objekt 3

Grafiksymbolleiste anzeigen

Gruppierung 4
Reihenfolge 4

b Benutzerdefinierte Animation...
4w Aktionseinstellungen...
# Objekt formatieren...

Die Symbolleiste Grafik wird angezeigt und kann wie alle anderen Symbolleisten frei
plaziert werden.

e WOt F =Y E

Gleichzeitig ist die soeben eingefligte Grafik mit sechs Ankerpunkten versehen. Wenn Sie
die Maus Uber die Grafik fuhren, wird der Mauszeiger zu einem Pfeilkreuz.

VONODOOIRODOIIOOOY

Damit kann die Grafik verschoben oder in der Gréf3e verdndert werden. Das haben Sie
bereits im sechsten Kapitel Textgestaltung und Textbearbeitung im Zusammenhang mit
Textfeldern kennen gelernt.

131



GRAFIK FORMATIEREN POWERPOINT 2000 GRAFIK FORMATIEREN

INFO SPEZIAL

ACHTEN SIE BEI GRORENANDERUNGEN AUF DIE
PROPORTIONEN DER GRAFIK. BENUTZEN SIE AM BESTEN NUR
DIE ECKPUNKTE ZUM ZIEHEN. DER MAUSZEIGER ALS
DIAGONALER DOPPELPFEIL VERDEUTLICHT IHNEN, DASS DAS
HOHEN- UND BREITENVERHALTNIS DER GRAFIK GLEICH
BLEIBEN WIRD.

7.2.1 Bildsteuerung verandern

Zunéchst soll die Bildsteuerung der Grafik veréndert werden. Mit der Bildsteuerung
konnen Sie festlegen, ob ein Bild schwarzweil3, in Graustufen oder als Wasserzeichen

angezeigt werden soll.
Mauslinks 1. Klicken Sieauf das Symbol Bildsteuerung in der Symbolleiste Grafik.
Ll
Daraufhin klappt ein kleines Meni aus.
Mauslinks 2. Klicken Sie auf den Eintrag Graustufe.

" MOt | F =W |

iT Automatisch

Schwarzweih

Wasserzeichen

Mauslinks 3. Klicken Sie auf das Symbol Mehr Kontrast in der Symbolleiste Grafik, um den
Kontrast zu erhéhen.

INFO SPEZIAL

SIE KONNEN BEI BEDARF MEHRMALS AUF DIESES SYMBOL
KLICKEN, UM DEN KONTRAST STUFENWEISE ZU ERHOHEN.

Um den Kontrast a1 verringern, klicken Sie auf das Symbol Weniger Kontrast in der
Symbolleiste Grafik.

ol

Mauslinks 4. Klicken Sie auf das Symbol Mehr Helligkeit in der Symbolleiste Grafik, um die
Helligkeit zu erhthen.
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INFO SPEZIAL

SIE KONNEN BEI BEDARF MEHRMALS AUF DIESES SYMBOL
KLICKEN, UM DIE HELLIGKEIT STUFENWEISE ZU ERHOHEN.

Um die Helligkeit zu verringern, klicken Sie auf das Symbol Weniger Helligkeit in der
Symbolleiste Grafik.

In der Présentation ist nun ein farblich angepasstes Graustufenbild vorhanden.

Kontakte

+ Unsere freundliche
Telefonistin 1st fiir Sie

_ Y
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-
-
-
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= =
-

5. Klicken Sie neben der Grafik auf die Folie, um die Markierung der Grafik Mauslinks
aufzuheben.

6. Speichern Sie die Présentation Jugendabteilung. Strg+ S

7.2.2 Rahmen hinzufigen

Jede Grafik in PowerPoint besitzt einen rechteckigen Rahmen, der aber normalerweise
unsichtbar ist. Damit dieser sichtbar wird, muss eine Linie zu der Grafik hinzugefugt
werden.

1. Klicken Sie auf die Grafik, um diese zu markieren. Mauslinks
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Mauslinks 2. Klicken Sie auf das Symbol Linienart in der Symbolleiste Grafik und wahlen Sie eine
3 Punkt-Linieaus.

- [x]
’@Iwimm Gt =% 3 | ‘I
1/4Pt———
15 Pt
3/4 Pt
1Pt
112 Pt
214 Pl ——
3Pt _I
413 Pt
o Pt [7——————————]
3Pt
41 Pt
414 Pt
6 Pt

Mauslinks 3. Klicken Sie auf das Symbol Objekt formatieren in der Symbolleiste Grafik.

%

Das Dialogfenster Objekt formatieren wird angezeigt.

Objekt formatieren B

Farben und Linien | Grife | Position | Grafik | Textfald | Wieh |

Ausfiillen
Earbe: I Keine Farbe ;l I~ Halbtrarsparent
Linie
Farbe: I I = Art: I—_,—
Gestrichelt: | Keine Linie b 3pt =
Verbindung: |! Automatisch |
COmMCmCOEEN

Pfaile

'ﬁ---:lll
Farbskala
Start-Linienart; HEn linienart: I v|

EIINEmEEE
Startgrofe! EOEEE[] griife! I -l
OEEEE |

[ Standard fiir |

Weitere Farben...

Gemusterte Linien...

| sbbrechien | Yorschau |

Standardmafdig ist das Register Farben und Linien aktiviert.
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4. Offnen Sie im Bereich Linie das Dropdown-Listenfeld Farbe und wahlen Sie eine Mauslinks
helle Linienfarbe.

INFO SPEZIAL

MIT EINEM KLICK AUF DIE SCHALTFLACHE VORSCHAU KONNEN
SIE DAS ERGEBNIS AUF DER FOLIE BEGUTACHTEN.

5. Schlielfen Sie das Diaogfenster Objekt formatieren mit einem Klick auf die Mauslinks
Schaltflache OK.

6. Klicken Sie neben der Grafik auf die Folie, um die Markierung der Grafik Mauslinks
aufzuheben.

7. Speichern Sie die Prasentation Jugendabteilung. Strg+ S

7.3 DIE CLIP GALLERY

Bei der Installation von PowerPoint ist eine umfangreiche Sammlung von fertigen
ClipArts auf Ihre Festplatte kopiert worden. Sie sind — in verschiedene Themenbereiche
gegliedert — in der Clip Gallery zusammengefasst. So haben Sie einen bequemen Zugriff
auf reichlich Material zur optischen Aufwertung lhrer Présentationen.

INFO SPEZIAL

FALLS SIE UBER EINEN INTERNETZUGANG VERFUGEN,
KONNEN SIE SICH DIREKT AUS POWERPOINT HERAUS WEITERE
CLIPARTS AUS DEM INTERNET LADEN.

7.3.1 ClipArt einfigen

Das Einfligen eines ClipArts in eine Folie geschieht im Prinzip genau so wie beim
Einfligen einer Grafik. Im Unterschied zim vorherigen Beispiel wird das ClipArt aber
nicht in ein spezielles Platzhalterfeld fir Objekte, sondern wahlfrei auf der Folie
eingefiigt. In diesem Abschnitt soll eine Folie mit einem Logo versehen werden.

INFO SPEZIAL

AUCH EINE GRAFIK KANN WAHLFREI AUF EINER FOLIE
PLAZIERT WERDEN.

1. Offnen Sie die Préasentation Poco Train Austria. Mauslinks
2. Klicken Sie auf der Titelfoliein das FeldHier Ihr Logo. Blaysligks
3. Klicken Sie zweima kurz hintereinander doppelt, um den gesamten Text zu Doppel
markieren.

p’//////////////////,EV//////////////////.9 U

= g " 1

_BHier Ihr Logo [ SR

o i

% 20|

. o

% - {

Iﬁ’//////////////////E[’/////////////////Aﬁ ',

|

4. Loéschen Sieden Text, indem Sie die Taste Entf driicken. Entf
5. Wahlen Sie aus dem Menl Einfuigen den Befehl Grafik / ClipArt. Mauslinks
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Einfligen Format Eztras Bildschirmprasentation Fenster 7
‘3 Neue Folie...  Strg+M ‘) | 1= %4 7. 58% = ‘ )
Folie duplizieren = |A‘. e » |§* Allgemeit

Foliennummer -

Datum und Uhrzeit...
G
Symbaol... g
7
| iﬁ Kommentar é P -
Folien aus Dateli... % OCO
Z
Folien aus Gliederung... Z
s e —
1]
Grafik 3 glipArt...
Textfeld ’@ Aus Dated...

Alternativ dazu kénnen Sie auch auf das Symbol ClipArt in der Symbolleiste Zeichnen
klicken

2

Das Diaogfenster ClipArt einfligen wird angezeigt, in dem die vorhandenen ClipArts in
51 Kategorien Ubersichtlich zusammengefasst sind.
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Bl ClipArt einfiigen _ O] x|
| & = itz
J Clips importieren @Qlips Online @ﬂilfe
JCIips suchen: |EinWDnDdermehrereWénereingeben... j] [E
Bider | ey Sounds | Videoclips |
Kategorien 1 -51
D D’g; of =
Fflanzen Eeisen Eeligion Schaltflache... Schule und A,
Staat Symbole Tigre Transport
FETTT :
S— et 2
LLKLLS - ==
Trennlinien u... Unterhaltung Webautzahly... Webbanner Wabelements
3 *
Eﬁ"
L
[
Webhintergr.. YWebtrennlini.. YWietter Wiissenschaf . Zeichen ;l
e

6. Bewegen Sie sich in der Kategorienliste nach unten, indem Sie auf die vertikale Mauslinks
Bildlaufleiste klicken.

7. Klicken Sie auf die Kategorie Transport. Mauslinks
Daraufhin werden alle ClipArts dieser Kategorie angezeigt.

8. Klicken Siein der oberen Reihe auf das dritte ClipArt von links (Abb. 7.24). Mauslinks
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| Bl ClipArt einfiigen =13

Je o = it
J @Clips importieren @Qlips Online @ﬂilfe
J Clips suchen: |Ein Wort oder mehrere Warter eingeben. .. _ﬂ J = [a

@l Bilcer | f== Sounds | Videucljps-l

Clips1-16in Transport

Das ClipArt erhédlt einen verstérkten Rahmen und eine senkrechte Symbolleiste mit vier
Schaltflachen klappt auf.

Mauslinks 9. Klicken Sie auf das Symbol Clipvorschau (zweites Symbol von oben).

=
pvorschau

ICli

Im Dialogfenster Vorschau wird das ClipArt vergrofRert angezeigt und kann so besser
beurteilt werden.
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10. Schlief}en Sie das Dialogfenster Vorschau mit einem Klick auf die Schaltflache Mauslinks

Schlief?en in der Titelleiste. Alt + F4

11. Klicken Sie zum Einfiigen des ClipArts auf die Schaltflache Clip einfligen. Mauslinks

INFO SPEZIAL

BEI MARKIERTEM CLIPART WIRD AUTOMATISCH DIE
SYMBOLLEISTE GRAFIK EINGEBLENDET.

Wahrscheinlich ist das ClipArt nicht im vorgesehenen Textfeld eingefiigt worden. Falls
das zutrifft, fihren Sie den nachsten Schritt aus. Anderenfalls fahren Sie bitte mit Schritt
13 fort.

12. Zeigen Sie mit der Maus auf das ClipArt. Wenn der Mauszeiger das ClipArt berthrt, Mauslinks
wird er zu einem Pfeilkreuz. Driicken Sie die linke Maustaste und positionieren Sie
das ClipArt an der vorgesehenen Stelle.

13. Klicken Sie auf eine beliebige Stelle der Folie, um die Markierung des ClipArts Mauslinks
aufzuheben.
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Poco Train Austria

Als Ergebnisist die Folie mit dem ausgesuchten Logo versehen worden.

Strg +S 14. Speichern Sie die Prasentation Poco Train Austria.

7.3.2 ClipArt einfarben

Die einzelnen Farben eines ClipArt kénnen leicht gedndert werden.
INFO SPEZIAL

DIESE FUNKTIONALITAT IST NUR BEI CLIPARTS VORHANDEN.
BEI DEM VERSUCH GRAFIKEN EINZUFARBEN, GIBT
POWERPOINT EINE FEHLERMELDUNG AUS, WEIL DIES NUR MIT
EINEM ENTSPRECHENDEN BILDBEARBEITUNGSPROGRAMM
MOGLICH IST.

Mauslinks 1. Klicken Sieauf das Symbol Bild neu einfarben in der Symbolleiste Grafik.

=i

Das Dialogfenster Bild neu einféarben wird angezeigt.

140



DIE CLIP GALLERY POWERPOINT 2000 DIE CLIP GALLERY

Bild neu einfarben m

Original: e ok

=l .

v stachen |
-

[t |

|l Automatisch |
OMEEERED

HOONNENN®N

Weitere Farben...

Yorschau

[l

— Andern —Beschreibung

o b Ermmiglicht es Thnen, nur die Hintergrund- oder Flllbereichsfarben
EEEER des Bildes zu Sndern. Die Linienfarben werden nicht geandsrt.

* Fiillbereiche

2. Offnen Sie das Dropdown-Listenfeld Neu und wahlen Sie die gewiinschte Farbe aus, Mauslinks
indem Sie das entsprechende Quadrat anklicken. Falls keine passende Farbe
vorhanden ist, klicken Sie auf Weitere Farben und 6ffnen damit das Dialogfenster
Farbe.

Farben E

Standard I Anpassen |

Farben:

I
~
\_J

Abbrechen

Akuel|

3. Klicken Sie dort ein passendes Rot an und schlie3en Sie das Dialogfenster mit einem Mauslinks
Klick auf die Schaltflache OK.

4. Schlielen Sie das Dialogfenster Bild neu einfarben ebenfalls mit OK. Mauslinks

Eine weiteres wichtiges Symbol ist noch in der Symbolleiste Grafik vorhanden, das
Symbol Grafik zuriicksetzen.
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Mauslinks

Mauslinks

Strg + S

Mauslinks

Mausrechts

Mauslinks

Alt+CT

|~

Wenn Sie darauf klicken, wird das ClipArt in ihren Ursprungszustand zuriickgesetzt.
INFO SPEZIAL

BENUTZEN SIE DIESES SYMBOL, WENN SIE SICH BEIM
FORMATIEREN VERTAN HABEN. ALLERDINGS WERDEN DANN
ALLE ARBEITSSCHRITTE RUCKGANGIG GEMACHT.

5. Klicken Sie auf eine beliebige Stelle der Folie, um die Markierung des ClipArts
aufzuheben.

6. Speichern Sie die Prasentation Poco Train Austria.

7.4 CLIPARTS UND GRAFIKEN ANIMIEREN

Grafiken und ClipArts kénnen — wie andere Objekte auch — in PowerPoint animiert
werden. Damit kénnen bei der Vorfuhrung @ner Présentation besondere Effekte erzielt
werden. Auch hier gilt wieder: Weniger ist manchmal mehr.

1. Markieren Siedas Logo auf der Titelfolie.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Logo, damit sich das Kontextmeni
oOffnet.

& Ausschneiden
Kopieren
& Einfiigen

Bild bearbeiten
Grafiksymbolleiste anzeigen

Gruppierung L4
Reihenfolge 4

@I Benutzerdefinierte Animation...
I Aktionseinstellungen...
P Grafik formatieren...

W Hyperlink...

3. Wahlen Sie den Befehl Benutzerdefinierte Animation aus, worauf sich das
Dialogfenster Benutzerdefinierte Animation 6ffnet. Im Normalfall misste das
Register Effekte aktiviert sein. Anderenfalls aktivieren Sie es hitte.
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Benutzerdefinierte Animation m
Folienobijekte zum Animieren therpriifen: O D0 | . _
T Titel 1 ML | Poco Tran hustia
™ Textz i Abbrechen |
™ Text3 .
[zE i 1cdr ahimen 4 | SEbmeE Yorschau
Reihenfolge & zeitlicher Ablauf Effekte | Disgrammeffekts | Multirnediseinstellungen
—Eingangsanimation und Sound A [z = =) )
I[Ohne Sound] d I° | Grispmient st Absaten der I vl
e
—Mach Animation = | erktmatte Fart el tieren
INicht abblenden j = Hm urmgekebrter Reitienielge

Alternativ.  konnen Sie diese Diaogfenster auch mit dem Menibefehl
Bildschirmpréasentation / Benutzer definierte Animation 6ffnen.

4. Markieren Sie zunéchst das im Feld Folienobjekte zum Animieren Uberprifen das Mauslinks
ausgewahite Kontrollk&stchen Bildrahmen. Die Auswahl hangt damit zusammen,
dass das Logo vorher aktiviert wurde.

INFO SPEZIAL

M RECHTS DANEBEN LIEGENDEN FELD WIRD DAS
AUSGEWAHLTE OBJEKT ANGEZEIGT.

5. Waéhlen Sie aus den beiden oberen Dropdown-Listenfeldern im Bereich Mauslinks
Eingangsanimation und Sound die Eintrége Dehnen und quer aus.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Vorschau und begutachten Sie lhre Auswahl. Mauslinks
Probieren Sie ruhig andere Einstellungen aus.

7. Bestétigen Sie abschlief3end Ihre Auswahl mit einem Klick auf die Schaltflache OK.  Mauslinks

7. Klicken Sie auf eine beliebige Stelle der Folie, um die Markierung des Logos Mauslinks
aufzuheben.

8. Beenden Sie PowerPoint und speichern Sie die Préasentation Poco Train Austria. ALT + F4

Mauslinks

7.5 ZUSAMMENFASSUNG
? Grafiken bzw. ClipArts kénnen entweder in die dafir vorgesehenen Platzhalterfelder
oder wahlfrei auf der Folie eingefiigt werden.

? Grafiken und ClipArts kénnen bearbeitet, positioniert und in ihrer Gréf3e veréndert
werden. AuBBerdem kdnnen Sie mit einem sichtbaren Rahmen versehen werden.

? Verunglickte Formatierungen von Grafiken oder ClipArts kdnnen mit einem Klick auf
das Symbol Grafik zuriicksetzen in der Symbolleiste Grafik wieder riickgangig
gemacht werden.

? In der Clip Gallery finden Sie eine reichhaltige Auswahl an Bildern vor, die in
verschiedene Kategorien eingeteilt sind.

? Aus Grafiken oder ClipArts kdnnen leicht Wasserzeichen erstellt werden.
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45
Zeiteinheiten

? Grafiken und ClipArts kénnen animiert werden, um bei einer Bildschirmpréasentation
besondere Effekte zu erzielen.

7.6 TASTENKOMBINATIONEN

Bildab Wechsel zur néchsten Folie

Sirg+ S Présentation speichern

Strg + W Préasentation schliefen

Strg + O Prasentation 6ffnen

Tab ein Objekt auf der Folie markieren

Strg + A Alle Objekte auf der Folie markieren

Alt+CT Aufruf des Dial ogfensters Benutzer definierte Animation

7.7 UBUNGEN

58. Was kdnnen Sie mit der Bildsteuerung festlegen?
59. Konnen Sie in PowerPoint eine Grafik einfarben?

60. Wie andern Sie mit der Maus die Grofie einer Grafik so, dass die Proportionen der
erhalten bleiben?

61. Offnen Sie die Prasentation Poco Train Austria und versehen Sie die Folie 3 mit dem
Titel Das Angebot fir den Kenner.

62.Versehen Sie auf der Folie 3 den Text Exclusive Handarbeitsmodelle mit einer
beliebigen Animation. Probieren Sie dabei verschiedene Einstellungen aus.

63.Flgen Sie in den unteren Teil der Folie ein farbiges ClipArt aus der Kategorie
Menschen ein. Betrachten Sie sich das ausgesuchte ClipArt vor dem Einfligen genau.

64. Positionieren Sie das ClipArt in der Folienmitte.

65. Versehen Sie das ClipArt mit einem 4-Punkt breiten Rahmen.
66. Passen Sie Helligkeit und Kontrast des ClipArts an.

67. Machen Sie aus dem ClipArt ein Wasserzeichen.

68. Schlief’en Sie die Prasentation Poco Train Austria und beenden Sie PowerPoint.




